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circ.n. 98 

  

Ai docenti della Scuola Secondaria 
Al personale ATA 

Al DSGA 
All’albo on line 

Al sito web istituzionale 
 

Oggetto: Scrutini secondo quadrimestre Scuola Secondaria a. s. 2023/24 

Sono convocati gli scrutini del secondo quadrimestre della Scuola Secondaria di I Grado di Ischitella e di 
Rodi Garganico, che si terranno nel plesso centrale, secondo il calendario sotto riportato: 

 
Data Ore Classe 

 

Secondaria 
Ischitella 

 

Giovedì 13  

8:30 - 9:15 

9:15 - 10:00 

10:00 - 10:45 

10:45 - 11:30 

11:30 - 12:15 

12:15 - 13:00 

I B 

II B 

III B 

I A 

II A 

III A 

 
Secondaria 

Rodi Garganico 

 
Giovedì 13  

14:00 - 14:45 

14:45 - 15:30 

15:30 - 16:15 

16:15 - 17:00  

I B 

I A 

II A 

III A 

Ordine del giorno: 

1. Proposta e approvazione delle valutazioni delle singole discipline e di ed. civica; verifica e rilevazione delle 
assenze; definizione del giudizio che descrive il processo formativo in termini di progressi nello sviluppo 
culturale, personale, sociale e il livello di sviluppo degli apprendimenti conseguiti; 

2. Definizione del giudizio valutativo del comportamento sulla base delle proposte dei docenti e con 
particolare riferimento a segnalazioni, note e numero delle assenze; 

3. Operazioni formali di scrutinio. 

4. Eventuali approvazioni di deroghe per la validazione dell’anno scolastico/ammissione all’esame 
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5. Per le classi terze: 

 formalizzazione del voto di ammissione o non ammissione all’esame conclusivo di primo ciclo 
secondo i criteri e le delibere del collegio docenti vista la nota ministeriale n. 4155 del 7/02/2023. 

 certificazione delle competenze, ai sensi dell’articolo 2, comma 2, del DM 742/2017 

Ciascun docente componente il Consiglio di Classe è tenuto a partecipare a tutte le operazioni di 
scrutinio:  

 Trattandosi di “collegio perfetto” è necessaria la presenza di tutti i docenti componenti i consigli di 
classe per la validità delle operazioni;   

 Si specifica che il docente di attività alternativa alla Religione Cattolica dovrà fornire al docente IRC 
gli elementi conoscitivi sull’interesse manifestato e il profitto raggiunto da ciascun alunno; 

 I docenti di sostegno, contitolari della classe, partecipano alla valutazione di tutti gli alunni; 

ADEMPIMENTI DOCENTI 

1. Controllare che siano state apposte tutte le firme nel corso dell’anno, voti delle prove orali e scritte della 
propria disciplina (da calendario registro o elenco lezioni);  

2. Inserire i VOTI di ED. CIVICA della propria disciplina entro sabato 8 giugno 2024;  

3. Inserire proposte di voto e giudizi della propria disciplina entro lunedì 10 giugno 2024 entro le ore 14:00 in 
cui il DS chiuderà definitivamente “l’area degli scrutini” e non sarà più possibile effettuare modifiche;  

4. Tutti i docenti dovranno predisporre le rispettive relazioni finali disciplinari (il cui format sarà condiviso in 
Modulistica), entro giorno 8 Giugno 2024. Il tutto sarà compilato, digitalizzato in PDF e caricato in sezione 
del RE prestando attenzione a denominare i file nel seguente modo:  

✓ Relazione Finale a.s. 2023/2024 MATERIA (Es: ITALIANO). Nelle relazioni disciplinari, per gli alunni in 
difficoltà i docenti evidenzieranno le carenze formative e le strategie di recupero, ai sensi del D.Lgs. n. 62 
del 13 aprile 2017.  

5.  Per le classi Terze: La relazione finale disciplinare e i programmi svolti di ciascun docente dovrà essere 
consegnata al Docente Coordinatore in duplice copia. 

ADEMPIMENTI COORDINATORI  

1. Controllare che le assenze siano state registrate e giustificate.  
2. Predisporre una proposta di giudizio di comportamento.  
3. Verificare che le proposte dei colleghi siano state compilate con indicazioni di voto e giudizi.  
4. Validazione anno scolastico - Gli alunni che hanno superato il monte orario di assenze consentito 

dalla normativa vigente non vengono ammessi allo scrutinio. Altri casi e/o deroghe con certificazioni 
mediche e/o ospedaliere, segnalati preventivamente ai Docenti Coordinatori, verranno valutati 
secondo quanto deliberato dal Collegio dei docenti.  

5. Compilare l’apposito certificato dei saperi e delle competenze, il cui modello è predisposto nel RE. 
Le stesse saranno condivise, vagliate e/o modificate durante le operazioni di scrutinio.  

6. I Docenti Coordinatori dovranno predisporre la relazione finale coordinata (il cui format sarà 
condiviso in Modulistica). Per le classi terze tale relazione sarà utile per l’avvio degli esami conclusivi 
del I ciclo.  

7. Completare la parte discorsiva, con gli adattamenti necessari, il verbale delle operazioni di scrutinio 
generato dal registro elettronico e stamparlo insieme agli allegati.  

 

 

      Il Dirigente Scolastico 

           Prof.ssa Maria Carmela Taronna 
Firma autografa omessa 

Ai sensi dell’art.3,comma 2del D.Lgs.39/93 
 


