
 

Ischitella, 28/11/2023 
  

 

Circ. n .71 
  

Ai docenti 
della scuola Primaria e della scuola Secondaria di I grado 

 Al sito web 
 

OGGETTO: indicazioni operative per l’inserimento dell’orario di ricevimento in ARGO a.s. 2023/2024. 
 
Si comunica che i docenti in indirizzo devono inserire l’orario di ricevimento anche su Argo scuolanext 
seguendo la procedura allegata oppure consultando la sezione Tutorials. 
Sarà cura del singolo docente impostare il proprio orario di ricevimento sull’applicativo ARGO (giorno 
e ora già comunicati all’istituzione scolastica in modalità cartacea) 
 
Di seguito si forniscono le indicazioni operative per l’inserimento dell’ora di ricevimento settimanale 
sul registro elettronico: 
 

1. eseguire accesso al Portale ARGO Did Up. 

2. aprire la sezione COMUNICAZIONI. 

3. entrare in Ricevimento Docente e selezionare il tasto AGGIUNGI a destra. 

4. spuntare la casella RICEVIMENTO PERIODICO e poi: ... 

5. se si desidera ricevere sempre una comunicazione sulla e-mail, andare su STRUMENTI… 

 

Per i docenti: nella sezione luogo scrivere la sede di ricevimento e non il link in quanto i genitori si 
ricevono in presenza presso la sede di servizio. 
 

https://www.youtube.com/watch?v=0gBirKCGHy8 (tutorial per docenti) 
 
https://www.youtube.com/watch?v=amCCowjjNTc (tutorial per le famiglie) 
Ai docenti che entro il termine sopra riportato non avranno ottemperato a quanto richiesto l’ora di 
ricevimento verrà assegnata d’Ufficio. 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico  
 Prof.ssa Maria Carmela Taronna 

Firma autografa omessa  
Ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/93 
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